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Agenda

• Warum überhaupt Dokumentvorlagen?
• Warum „funktionieren“ Dokumentvorlagen 

nicht immer?
• Eine „einfache“ Lösung?
• Formate und Funktionen
• Beispiele aus der Praxis
• Demo
• Fragen/Diskussion
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Warum überhaupt 
Dokumentvorlagen?
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Warum überhaupt Dokumentvorlagen?

• Einheitliche Formate
• Einheitliche Basisseiten (Deckblätter etc.)
• Schnelleres Arbeiten
• Saubere Dokumente auch für weniger Geübte
• „Kompatibilität“ innerhalb des Unternehmens
• Wiederverwendung von Inhalten ohne 

Umformatierung
• Automatisierte Produktion
• …
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Warum funktionieren 
Dokumentvorlagen nicht immer?
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Warum „funktionieren“ Vorlagen nicht immer?

• Technische Gründe: 
- Makro-Fehler (Office Versionen)
- Versionskonflikte (Vorlagenversionen)
- unterschiedliche Vorlagenverzeichnisse
- nicht alle Formatkombinationen getestet

• Anwendungsprobleme:
- Vorlagenformate werden nicht verstanden
- nicht alle benötigten Formate vorhanden
- „Sinn“ der Vorlagen wird nicht verstanden
- mangelnde Word-Kenntnisse
- falsche, bzw. nicht konsequente Anwendung
- „Harte“ Formatierungen werden eingefügt
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Eine „einfache“ Lösung?
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Die Idee …
… das sollte die Vorlage bieten:
• einfache Anwendung
• keine Makros
• kompatibel zu „vielen“ Word-Versionen
• wenig Formate - aber alle Formate, die man 

braucht
• Information-Mapping® kompatibel
• OpenOffice-kompatibel
• DITA-kompatibel
• HTML-kompatibel
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Anwendung

• Intern: Arbeitsanweisungen, Protokolle, 
Dokumentation Systemtechnik, interne 
Infos …

• Information Mapping: Seminarteilnehmer 
erhalten Vorlage als Basis für eigene 
IMAP-Dokumente

• Kundenanwendung: Basis für kunden-
spezifische technische Dokumentation
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… die Formate und Funktionen

Überschriften-Formate

Text-Formate (Inhalt)

Tabellen-Formate

Funktion Seitenumbruch

Funktion Tabelle 
einfügen

Funktion Grafik einfügen
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Praxisbeispiel
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Live-Demo

• Dokument erstellen
• Exportieren HTML (Web-Works)
• Umsetzung in DITA (FrameMaker)
• OpenOffice?
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Download der Simple.DOT

www.carstens-techdok.de
oder Mail an

sigi.siegel@carstens-techdok.de
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Danke für Ihre 
Aufmerksamkeit!


